
사 역3.

독서 세미나3-1.

목표1)

세미나는 연 회 독서를 통한 영적 성숙의 기회를 마련하며 그간의 성공적인 독서- 2 ,

세미나 개최 경험을 바탕으로 베스트 셀러 및 스테디 셀러의 양서와 좋은 강사를 검

토하여 개최한다

세미나를 위해 점검할 사항목록 강사 선정은 별도2) ( )

구 분 주D-5 주D-4 주D-3 주D-2 주D-1 D 비고

준비모임 ○

일정 장소 확인/ ○

세부

내용

예산 ○

임무분담 ○

방송장비 ○

홍보물제작
○

의뢰( )
○

홍보물부착 ○ ○

홍보물배부 ○

신문광고 ○ ○

인터넷광고 ○

강의록인쇄 ○

당일점검 방송 책임자( ,

참석여부)
○ 방송실

세미나후 다과 ○ 도서관



준비사항3)

홍보 및 광고①

온누리 신문 게재 주전 교역자 간사- : 2 / ,

인터넷 광고 인터넷 교회 홈페이지 주 전 교역자 간사- ( TV, ) : 1 / ,

인터넷 촬영 여부 점검TV※

공동체 광고 주 전 팀장- : 1 /

홍보 물 제작 주 전 간사- : 3 /

디자인 실 의뢰 주 전 총무 간사: 5 / ,․
홍보 물 초안 검토 주 전 교역자 간사: 4 / ,․

홍보물 부착 주 전 총무 간사- : 2 / ,

현수막․
본당 주 전 본당 좌우측면(2 , ),

세미나 일 전 세미나 실 전면중앙에 부착1 , )

포스터 최소한 부 본당 부 선교관 부 도서관 부: 12 ( 5 , 5 , 2 )․

홍보 물 간지 부 배부 주 전 자원 봉사자- ( : 1000 ) : 1 /

주일 예배 부 부 부 부 부 부(2 - 200 , 3 - 200 , 4 - 200 )․
수요일 부 행사당일 부(200 ), (200 )․

세미나실 위치 안내물 장 부착 당일 자원 봉사자- (7 ) : /

본당 입구 좌 우측 계단 각 장씩, / 1․
세미날 실 입구 좌 우측 계단 각 장씩, / 1․

기타②

강의록 복사 주 전 간사- : 1 /

분량 부 출력 부 이상 복사: 150 - , 150 -․
출력 시 종이 토너 가능여부 확인, (A4),․

방송장비 강의대 일 전 총무 간사- , : 1 / ,

마이크 개 강사 찬양 예비: 5 ( 1, 3, 1)․
강의대 투명 강의대 또는 나무 강의대로 높이 확인:․

찬양 강의용으로 사전 점검OHP : ,․

다과 구매 준비 당일 자원 봉사자 명- / : / 2

음료수 병 리터 오렌지 포도2 (1 ) : ,․



과자 사탕,․

복장 통일-

남자 양복 청 색 흰색 셔츠 넥타이- ( ), Y ,․
여자 양장 밝은 색- ( )․
왼쪽 가슴에 도서관 팻치 부착․

행사 당일 점검사항4)

안내자 배치 행사 시간 전( 1 )①

본관 현관 명 좌 우측 각 명- : 2 ( , 1 )

세미나 실 입구 명 좌 우측 입구 각 명- : 4 ( , 2 )

강의록 배부 세미나 등록비 접수 잔돈 등록비 접수대 병행, ( , )※

세미나 실 행사 시간 전( 3 )②

현수막 부착 상태 자원봉사자- : A

테이프 녹음 마이크 영상막 점검 총무 간사- , , : ,

강의대 강사 물 잔 자원봉사자- / ( ) : A

찬양 인도 준비 마이크 공연대 자원봉사자- ( , OH, ) : B

차와 식수통 준비 총무 간사 자원 봉사자- : , , C, D

사진 촬영 세미나 강의 세미나 후 기념촬영 자원봉사자- ( , ) : B

세미나 후 다과 준비 강사와의 대화 자원봉사자- , ( ) : C, D

행사 진행5)

강사 소개 교역자- :

대표기도 장로- :

강의-

강의 후 도서관 소개 광고 팀장- / :

사진 촬영 세미나 실 정리 현수막 마이크 등- , ( , )

강사와의 대화 다과- ( )


